Dodatek k manualu service.cbf.cz - organizacni pracovnik klubu

1) Nechte si zaloZit organizacniho pracovnika klubu (pfipadné zkontrolovat pristupové tudaje v
service). Pokud jste organizacni pracovnik klubu, po prihlaseni do service uvidite v hornim
menu zaloZku ,, Klub®.

1) ZaloZeni org. pracovnika klubu

Prehled org. pracovniki klubt mtiZete nalézt na detailu klubu na strankach CBF ve druhé menu
polozce ,,Sprava CBF“ podmenu dole ,,Adresar klubt“
http://www.cbf.cz/administrativa/adresar-klubu.html

Pokud zde najdete osobu, ktera jiZ neni org. pracovnik klubu, nebo nezna svoje pristupové udaje,
kontaktujte sekretariat, aby Vam u zvolené osoby nastavili funkci org. pracovnik klubu, pfipadné
Vam u osoby zresetuji heslo.

PrihlaSeni pak probiha na strankach service.cbf.cz jiZ podle ptivodniho manualu.

2) Zde uvidite seznam klubii u kterych jste org. pracovnik (obr1). MtzZete zvolit 3 akce
a) Hraci v druzstvech
b) Hracdi neprifazeni do druzstva
c¢) Funkcionari klubu

Zobrazit www | Odhlasit

Redakeni systém

Stranky vytvorit

Technicky zapis Adresar Zména hesla Osobni udaje

www.chf.cz -> Clenové klubu

Jako uZivatel service nemate nastavené e-mail nebo ré. Nastavte si oboje v osobnich tidajich co nejdfive.
Bez téchto uidajii nebude moZné po 1.2.2014 provadét obsluhu v service.
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i Hraéi v druzstvech Hraci nepfifazeni do druzstva Funkcionari klubu
Hraéi v druzstvech Hradi nepfifazeni do druzstva Funkcionari klubu

2a) Hraci v druzstvech

Zde muizete vidét hrace, ktefi jsou aktualné prifazeni do nékterého druZstva klubu jako zakladni
hrac¢ (obr2). Akci Umistit do archivu takového hrace oznacite k archivovani, nicméné na soupisce se
bude zobrazovat, dokud z ni nebude odebran.



Druzstva Technicky zapis Adresar Zména hesla Osobni udaje

www.cbf.cz -> Clenové klubu

Jako uzivatel service nemate nastavené e-mail nebo r¢. Nastavte si oboje v osobnich udajich co nejdiive.
Bez téchto udajlii nebude mozné po 1.2.2014 provadét obsluhu v service.
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&
Se; Klubit Pi umisténi do archivu hraéifky zistanou i nadéle na soupisce, dokud z ni nebudou odstranénify.
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Pozor: archivace neni schvalovana sekretaridtem a po potvrzeni ma okamzZitou G¢innost
(obr3). Pro vyjmuti hrace z archivu je nyni nutné kontaktovat sekretariat.
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Opravdu chcete archivovat hra¢esm.

O Zastavit provadéni skripta této stranky Zrudit ] [

2b) Hraci neprirazeni do druzstva

Zde jsou hraci, ktefi nejsou v Zadném druzstvu klubu. Tento seznam odpovida dostupnym hractim
pro prislusné druZstvo.

Pfi archivaci hrace nebude takovy hrac nadéle zobrazovan v seznamu dostupnych hraca.

Pozor: archivace neni schvalovana sekretariatem a po potvrzeni ma okamZitou tc¢innost. Pro
zpétné vyjmuti hrace z archivu je nutné kontaktovat sekretariat.



2c¢) Funkcionari klubu
Zde je moZné nastavovat povinny tidaj RC, nastavovat kontaktni tidaje, pridavat a odebirat
funkcionare klubu.

zadavani RC:

RC se kontroluje v systému na unikatnost a hrubou kontrolu tvaru. Zadavejte ve tvaru pouze
Cislice.

Pozor, RC je mozné zadat pouze jednou a pak jiz neni mozné ho v service ménit. Pro
ptipadnou opravu RC je nutné kontaktovat sekretariét. Stejné tak v pfipadé existence RC v systému
a informaci o Duplicitnim RC (obr4) .

75!1':31]1()‘ vytvorite lusknutim prstu

Druzstva & Technicky zapis Adresar Zména hesla Osobni udaje

www.cbf.cz -> Clenové klubu

Jako uzivatel service nemate nastavené e-mail nebo ré. Nastavte si oboje v osobnich tidajich co nejdrive.
Bez téchto idajii nebude moZné po 1.2.2014 provadét obsluhu v service.

Menu
Operace Vlozeni RC uzivatel s
L% Seznam klubii Dup#**tni RC v systému.

RC:*

RC je povinny tdaj. V pripadé cizinct kontaktujte sekretariat.

-

Zména udaju:
Udaje se méni stejné jako v kontaktech druZstva. Zadanim zmeény uvidite v levé ¢asti novou
hodnotu, v pravé starou. Pokud zmény odstranite, zobrazi se opét pouze vypis starych hodnot.
Kontroluje se tvar e-mailu. Kontroluje se unikatnost e-mailu v systému. Kontroluje se
zadéni dalSich povinnych ddaja. Tato kontrola je pouze informativni, protoZe zmény musi schvalit
sekretariat, nicméné sekretariat nebude moci chybné zadané tidaje zménit a poZadavek tak bude
zamitnut.(obr5)

Druzstva Technicky zapis Adresar Zména hesla Osobni udaje
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www.cbf.cz -> Clenové klubu

Jako uZivatel service nemate nastavené e-mail nebo ré. Nastavte si oboje v osobnich tidajich co nejdiive.
Bez téchto ndajil nebude moné po 1.2.2014 provadét obsluhu v service.

Menu
Operace Editace uzivateii
L.% T et Mésto je povinny udaj.
Ulice:* - | "
C.p. i | Plvodill
Meésto:* L | Piivodni
PSC:* - | Pise
Telefon: | .
Zameéstnani: I | Piivodni:
Mobil: | Prim
Fax: L | Pivodni:
E-mail:* e | Pivodn:.
WWW: [ | Plivodni:
Pager: I | Piivodni:

Zoit] | vioitt]




Pridani funkcionare:

Pro pridani funkcionére napiSte jeho prijmeni s hacky a ¢arkami dolt do pole Pfijmeni.

Poté stisknéte enter nebo mysi tlacitko pridat (obr6). Pokud bude pfijmeni nalezeno, zobrazi
se seznam jmen odpovidajicich pfijmeni a seznam funkci. Vyberte spravnou osobu a spravnou
funkci a s stisknéte tlacitko Pridej (obr7).

Funkcionar se zobrazi v prehledu ke schvaleni.
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Odstranéné/pridané kontakty ¢ekaji na schvaleni sekretariatem nebo fidicim soutéze

Jméno

Jméno

Pridani uzivatele

Prijmeni

Funkce
organizaéni pracovnik
statutarni zastupce

statutarni zastupce

Funkce
statutarni zastupce
prezident
tiskovy mluvél

organizaéni pracovnik

Status
Odstranéni osoby z funkce
Odstranéni osoby z funkce
Odstranéni osoby z funkce

od
00.00.0000
00.00.0000
00.00.0000
00.00.0000

RC
RC
RC
RC

Datum
09.12.2013
11.12.2013
09.12.2013

Akce
Udaje
Udaje
Udaje
Udaje

Uzivatel nemd nastaveno RC nebo E-mail nebo adresu. Udaje dopliite co nejdfive

&7

Odstranit
Odstranit
Odstranit
Odstranit

Jmeéno

Piidani uZivatele
Pii{jmeni:

Funkce

Funkce
organizaéni pracovnik
statutarni zastupce
statutarni zastupce
tlen vyboru

statutarni zastupce

Funkce
statutarni zastupce
prezident
tiskovy mluvéi

organizacni pracovnik

Status
Odstranéni osoby z funkce
Odstranéni osoby z funkce
Odstranéni osoby z funkce
Pridani nove osoby

Pridani nové osoby

Od
00.00.0000
00.00.0000
00.00.0000
00.00.0000

RC
RC
RC
RC

Odstranéné/pfidané kontakty cekaji na schvaleni sekretariatem nebo fidicim soutéze

Datum Akce
00.12.2013 Odvolat
11.12.2013 Odvolat
00.12.2013 Odvolat
11.12.2013 Odvolat
11.12.2013 Odvolat

Akce
Udaje Odstranit
Udaje Odstranit
Udaje Odstranit
Udaje Odstranit

UzZivatel nema nastaveno RC nebo E-mail nebo adresu. Udaje dopliite co nejdrive

|statutarni zastupce

Odebrani funkcionare:

Pro odebrani funkcionare slouZi posledni akce Odstranit.
Po jejim stisknuti se zobrazi funkcionar v prehledu schvaleni

Zménu pridani/odebrani funkcionare je moZné odvolat stisknutim tlacitka odvolat.



Osobni udaje
V hornim menu pfibyla zélozka osobni udaje. Kazdy uZivatel si zde mtiZe jednorazové nastavit RC
a e-mail. U obou se kontroluje unikatnost v systému a ¢aste¢né spravnost formatu (obr8).

Druzstva Technicky zapis Adresar Zména hesla

www.chbf.cz -> Nastaveni povinnych osobnich tdaji

Jako uzivatel service nemate nastavené e-mail nebo ré. Nastavte si oboje v osobnich tidajich co nejdfive.
Bez téchto Gdajli nebude mozné po 1.2.2014 provadét obsluhu v service.

Menu

Operace Vysledek nastaveni povinnych udaji
L& Nastaveni osobnich udajit Chyba
Duplicitni RC v systému.

Nastaveni povinnych tadaji
E-mail:

[ RC: |

Editace jiZ nastavenych tidajti je moina pouze pomoci sekretariatu.

Editace neni moznd. Pro zménu RC nebo feseni konfliktii kontaktujte sekretariat.
Pro zménu e-mailu je moZné poZadat org. pracovnika druZstva nebo klubu o zménu kontaktnich
udaju, pripadné pokud uZivatel neni z klubu ani z druZstva (napf komisafi) pak pozada o zménu

sekretariat.

V pripadé néjakych dotazii nebo potizi nas prosim kontaktujte. admin@cbf.cz



