Rady CBF Smeérnice o cestovnich nahradach v CBF

Srpérnice o cestovnich nahradach
v CBF

§ 1 Uvodni ustanoveni

1.1 Smérnice upravuje ,cestovni nahrady“ pfi pracovnich cestdch a poskytovani pfispévku na
,nahradu cestovnich vyloh* souvisejicich se sportovni a dal$i &innosti Ceské basketbalové federace,
ob&anského sdruzeni (dale jen ,CBF*) na akcich v CR i v zahraniéi, uskute¢nénych v zajmu CBF.
Jedn4 se o:
a) pracovni cesty zaméstnanci CBF uskuteé&fiovanych v CR i v zahraniéi,
b) pracovni cesty osob &innych v CBF na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomér,
c) cesty funkcionarti CBF souvisejici s vykonem funkce a jejich G¢ast na akcich CBF,
d) cesty &lent CBF pfi pInéni cilt a poslani CBF a v pfimé souvislosti s ni, jejich u&ast na
akcich CBF, ob&anského sdruzeni.

1.2 Smérnice je vypracovana v souladu se zakonem ¢.262/2006 Sb., zakonik prace a stanoviskem
Ministerstva financi CR ¢&j.15/99 366/2006-153 ze dne 5.1.2007.

1.3 Veskeré vyplaty musi byt finanéné zabezpedeny v rozpodétu CBF a musi byt provadény
s veSkerou hospodarnosti.

1.4 Pofadajici slozky, maji pravo a povinnost uréit v ramci stanoveného maxima a s ohledem na své
skute¢né finanéni moznosti a podle povahy a vyznamu akce i pfipadné nizSi nahrady nez ty, které
jsou v této smérnici uvedené nebo rozhodnout, Ze je nelze UCastnikim v urcitych pfipadech
poskytnout vibec. O tom musi byt G¢astnici pfedem prokazatelné informovani (napfiklad v pozvance,
Vv rozpisu soutéze a podobné), jinak je povinen poradatel akce poskytnout nahrady ve vysi podle této
smeérnice.

1.5 Omezeni rozsahu nahrad se nevztahuje na zaméstnance CBF, jejichz narok je vymezen
zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace.

§ 2 Vyklad pojmu

2.1 Pracovni cesty — jsou cesty zaméstnancu k pInéni pracovnich Ukold mimo pracovisté sjednané ve
smlouveé, konané ve smyslu zakona €. 262/2006 Sb., § 42 zakoniku préace.

2.2 Akce CBF (dale jen ,akce®) jsou valné hromady, konference, zasedani organt (porady, schiize),
seminare, sympozia, Skoleni, instruktaze, vycvikové tabory, soutéze, utkani, oslavy vyroCi a udalosti,
predavani vyznamenani a dalSi podobné akce v CR i zahranici, které jsou soucasti ¢innosti CBF.

2.3 Zaméstnanci CBF jsou osoby v pracovnim poméru k CBF, respektive osoby, konajici praci na
z&kladé dohod, konanych mimo pracovni pomér.

2.4 Funkcionafi CBF jsou ¢&lenové volenych organi CBF ve smyslu Clanku VI. (1), platnych stanov
CBF, dale ¢lenové komisi jmenovanych statutarnimi organy a voleni ¢lenové organt slozek CBF.

2.5 Clenové CBF jsou osoby ve smyslu Clanku I, platnych stanov CBF (hragi, rozhodé&i, komisafi,
ostatni ¢lenové).

2.6 Cestovni nahrady jsou vyplaceny ve smyslu zakona ¢. 262/2006 Sb. a pfislusi osobam dle § 2
Clanku 2.3 této smérnice. Tyto osoby maiji narok na proplaceni cestovnich nahrad pfi pracovni cestach
— konanych ve smyslu zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace, § 157 a dalsi.

Pracovnik(im, ktefi konaji praci na zakladé dohod o pracich, konanych mimo pracovni pomér je tfeba
tuto moznost v dohodé pfimo stanovit za pouziti § 6, odst. 7, zakona ¢&. 586/1992 Sb., o dani z pfijmu.
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2.7 Nahrada cestovnich vyloh, blize specifikovanych v § 3 této smérnice, pfislusi osobam dle § 2
¢lanku 2.4 a 2.5 této smérnice.

Funkcionafiim jsou nahrady cestovnich vyloh vyplaceny ve smyslu ustanoveni § 6, odst. 10, pism. b)
zakona €. 586/1992 Sbh. o dani z pfijmu.

Clenam CBF jsou nahrady cestovnich vyloh vyplaceny ve smyslu ustanoveni § 4, odst. 1, pism. k)
zakona €. 586/1992 Sb. o dani z pfijmu.

§ 3 Druhy nahrad cestovnich vyloh

3.1 Jizdni vydaje (ddle jen jizdné), viz § 4.

3.2 Stravovaci vydaje (dale jen stravné), viz § 5.
3.3 Ubytovaci vydaje (dale jen ubytovani), viz § 6.

3.4 Vedlejsi vydaje (dale jen vedlejsi vydaje), viz 8 7

8 4 Jizdné

4.1 Jizdné jsou vydaje hromadné prfepravy - za jizdenku, letenku, mistenku, za pouziti Iizkového
(lehatkového) vozu a prokdzané vydaje za mistni hromadnou prepravu. Vzdy se pfihlizi k hlediskiim
hospodarnosti a Ucelnosti. Najemného auta, jako zplsobu dopravy, lze pouzit jen pro vyjimeéné
pfipady, kdy nelze dosahnout cile Uspornéji jinym dopravnim prostfedkem. Pfi pouziti letadla je
pfedem tfeba souhlasu predsedy, mistopfedsedy nebo generalniho sekretaie CBF.

4.2 Jizdné se uhradi jsou-li jizdni vydaje prokazany jizdenkou, letenkou, mistenkou, popfipadé
Cestnym prohlasenim.

4.3 V pfipadech, kdy se nahrady jizdného proplaceji pfimo pfi akci, Ize poskytnout nahradu
zpatec€niho jizdného Il. vozovou tfidou vlaku (autobusu) bez pfedlozeni zpatecni jizdenky na zakladé
pfedlozZeni jizdniho dokladu k cesté do mista konani akce. PFi pfedlozeni zpateéni jizdenky musi
pracovnik provadégjici vyplatu jizdného uvést na vyuctovani Cislo zpatec¢ni jizdenky.

4.4 Jizdné se uhradi i v pfipadé pouziti osobniho vozidla. V tom pfipadé obdrzi G&astnik jizdné ve
vySi stanovené s ohledem na druh osobniho vozidla nebo pausalni ndhradu na jeden km ve vysi,
kterou stanovi svym rozhodnutim Vybor CBF.(K1.1.2007 K& 3,50/km) Aktudlni platnost je
zvefejnhovana na www.cbf.cz. PFi pouziti osobniho vozidla mize byt jizdné také vyplaceno ve vysi
jizdného vefejného dopravniho prostfedku, zjisténého dle celostatniho informaéniho systému
0 jizdnich fadech.

§ 5 Stravné

5.1 Stravné se uhradi ve vysi stanovené v zakoné ¢. 262/2006 Sb., § 163, zakonik prace. Vyse
stravného se méni v zavislosti na vyvoji cen provadécim pravnim pfedpisem podle uvedeného zakona
§ 189.

§ 6 Ubytovani

6.1 Ubytovani se uhradi za kazdou noc na cest& nebo na akci CBF v prokazané vysi v pfipadé, ze

pofadatel akce nezajisti ubytovani. Pofadatel akce muze predem stanovit kategorii ubytovaciho
zafizeni.
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8§ 7 Vedlejsi vydaje

7.1 Ostatni vydaje, které vzniknou v pfimé souvislosti s pinénim ukolti pro CBF se uhradi v prokazané
vySi jako vedlejSi vydaje (napfiklad telefonni poplatky za sluZzebni hovory, poplatky za parkovani
motorového vozidla a pod.).

§ 8 Zahranicni cesty

8.1 Stravné se uhradi obdobné jak je stanoveno v ustanovenich vyhlaSky MPSV dle § 189 odst. 4
zakona €.262/2006 Sb., zakonik prace.

8.2 Kapesné se uhradi maximalné do vySe 40% stravného stanoveného vyhlaSkou dle vyse
uvedeného ¢lanku 8.1.

8.3 Pro uhradu ostatniho jizdného, stravného a ubytovani a vedlejsi vydajl plati pfiméfené uplatnéna
ustanoveni § 4, § 5, § 6 a § 7 této smeérnice.

§ 9 Zalohy a vyucétovani

9.1 Na vSechny vydaje (viz § 3 této smérnice) mize zaméstnavatel nebo pofradatel akce poskytnou
pfiméfenou zalohu, ktera musi byt ve Ihté, kterou ur¢i osoba odpovédna za zuctovani téchto vydaju
v CBF vyuétovana. Soudasti vyuétovani je i predloZeni véech dokladil potfebnych k prokazani rozsahu
jednotlivych nahrad.

9.2 Je-li pro poskytnuti cestovnich nahrad pozadovano prokazani skuteénych vydaji a uctovatel neni
schopen prokazat jejich skute¢nou vysi, mize mu byt z rozhodnuti pfedsedy, mistopfedsedy nebo
generélniho sekretafe CBF, poskytnuta nahrada ve vy$i v éase a misté obvyklych nahrad s tim, Ze
Uctovatel Cestnym prohladenim potvrdi, Ze U¢tované naklady byly skute€né vynalozeny.

9.3 Vyudctovani nahrad cestovnich vyloh se provadi dle potfeby na tiskopisu:
a) Cestovni pfikaz, .
b) Seznam cestovnich a jinych vydaja pfi akcich CBF,
8§ 10 Pohosténi delegaci a hostl
10.1Podle této smérnice Ize na poho$téni delegaci a hostll a na dary v CBF poskytnout &astky

pfiméfené vyznamu delegace, hosta i akce. O jejich vysi rozhoduje pfedseda, mistopfedseda nebo
generalni sekretar CBF.

8 11 Ustanoveni prechodna a zavére¢na

11.1Tato smérnice byla schvalena Vyborem CBF a nabyva uginnosti dne 1.1.2007. Timto dnem
pozbyva platnosti pfislusna smérnice ze dne 24.4.2003.
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